Zalacznik nr 1 do Decyzji 1/2018 Dziekana WNH UKSW z dnia 11 lutego 2018 r.

WYDZIAL NAUK HUMANISTYCZNYCH UKSW
PROCEDURA REKRUTACYINA
PROGRAM ERASMUS+
Wyjazdy studentow w celu odbycia praktyk

W instytucji zagranicznej

Projekt typu KA103/1-HE (Key Action 1 Higher Education)

§1

Sklad i zadania wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej

Skiad wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej (zwanej dalej Komisja) ustala w formie pisemnej
dziekan Wydzialu Nauk Humanistycznych UKSW (zwanego dalej Wydziatem). Do
podstawowego sktadu Komisji wchodza: koordynator wydzialowy ds. programu Erasmus+
oraz jeden pracownik naukowo-dydaktyczny Wydzialu. W Komisji moze uczestniczy¢ w
charakterze obserwatora przedstawiciel Samorzadu Studentéw, wyznaczany przez
Przewodniczacego Zarzadu Samorzadu Studentow.

Do zadan Komisji nalezy: organizowanie i przeprowadzanie rekrutacji, podejmowanie
decyzji o zakwalifikowaniu kandydata do programu oraz oglaszanie wynikéw postepowania

rekrutacyjnego.

§2

Kryteria obowigzujgce podczas postgpowania rekrutacyjnego

Celem postepowania rekrutacyjnego jest dokonanie oceny predyspozycji kandydata do
wyjazdu na stypendium zagraniczne w ramach programu Erasmus+.

Kandydat powinien spelnia¢ wszystkie kryteria zawarte w umowie pomiedzy UKSW a
Agencjg Narodowg programu Erasmus+ na dany rok akademicki oraz kryteria zawarte
w Ogolnych zasadach kwalifikacji na praktyki, dostepnych na stronie internetowej Dziatu
Wspolpracy Miedzynarodowej UKSW, zwanym dalej DWM.

Kandydat musi spetnia¢ wszystkie warunki wskazane przez instytucje przyjmujaca.
Kandydat powinien zlozy¢ kompletny wniosek, wraz z wszystkimi jego obowigzkowymi

czesciami.



Kandydat powinien wykaza¢ si¢ znajomoscia jezyka obcego, w ktorym ma si¢ odby¢
praktyka, na poziomie co najmniej B1.

Okres odbywania praktyki nie moze kolidowaé z planem studiéw kandydata.

Jezeli niepelnosprawnos¢ kandydata uniemozliwia mu udzial w postepowaniu
rekrutacyjnym, przewodniczacy wydzialowej komisji rekrutacyjnej ustala inny tryb

postepowania.

§3

Studenci, ktorzy moga uczestniczy¢ w procedurze rekrutacyjnej

O stypendium programu Erasmus+ moga ubiega¢ sie wszyscy studenci (niezaleznie od
obywatelstwa), ktorzy sa studentami Wydzialu, przyjetymi na studia prowadzace do
uzyskania dyplomu studiow pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia, z zastrzezeniem pki.
4-6. Student posiadajgcy obywatelstwo inne niz panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej
lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego zobowigzany jest do zapoznania si¢ z
przepisami dotyczacymi wjazdu na terytorium kraju przyjmujacego w zwiazku z
planowanym tam pobytem w charakterze stypendysty programu Erasmus+.

O stypendium moga ubiega¢ si¢ studenci studiow zaréwno stacjonarnych, jak i
niestacjonarnych.

W rekrutacji nie mogg uczestniczy¢ studenci pierwszego roku studiow I stopnia.

Do rekrutacji na realizacje¢ czesci toku studiéw nie moga przystapié studenci, ktérzy nie
rozliczyli si¢ z wyjazdu w celu odbycia czgsci studidw lub na praktyki w ramach Programu

LLP-Erasmus oraz Programu Erasmus+, za wyjatkiem wyjazdéw, ktore aktualnie trwaja.

§4

Przebieg rekrutacji studentow na praktyki w programie Erasmus+

Rekrutacja studentéw do programu Erasmus+ na wyjazd na praktyki zagraniczne odbywa
si¢ w systemie cigglym.

Na poziomie WNH UKSW rekrutacja na praktyki w programie Erasmus+ odbywa sie w
trzech etapach. W T etapie kandydaci sktadaja wnioski uczestnictwa w programie, 1l etap
obejmuje egzamin z j¢zyka obcego, podczas I1I etapu Komisja podejmuje decyzje w sprawie

skierowania studenta na praktyki do instytucji zagraniczne;j.



§5

[ Etap — Sktadanie wnioskow

I Kandydaci do Programu Erasmus+ — wyjazd na praktyki — sktadaja wnioski uczestnictwa

w programie do koordynatora wydziatlowego ds. programu Erasmus+

2. Whiosek sktada si¢ z nastgpujacych obowigzkowych czgsei:

2.1. Zgloszenie kandydatury studenta na aktualnie obowiazujacym formularzu,
ogloszonym na dany rok akademicki w ogdlnych zasadach kwalifikacji studentow i
doktorantow ubiegajacych si¢ o fundusze Erasmus+ (wsparcie indywidualne SMP,
SMPA) w celu realizacji praktyki zagranicznej jako studenci lub absolwenci.

2.2. Zaswiadczenie z Wydziahu o statusie studenta i $redniej ocen. Srednia ocen wyliczana
jest ze wszystkich zaliczonych dotychczas lat studiow. W przypadku studentow I roku
studiow 11 i III stopnia wymagana jest ocena z dyplomu odpowiednio licencjackiego
lub magisterskiego.

2.3. Porozumienie w sprawie programu praktyki (Learning Agreement for Traineeships,
czg$¢ Before the Mobility), pisemnie zatwierdzone przez koordynatora ds. praktyk
wiasciwego dla danego kierunku lub specjalnosci studiow

2.4. Potwierdzenie przyjecia studenta na praktyke, przeslane przez instytucje zagraniczna
(Letter of Acceptance).

2.5. Pisemna pozytywna opinia opiekuna roku badZ promotora o kandydacie sktadajacym
wniosek. Opinii nie moze wystawi¢ koordynator wydziatowy ds. Programu Erasmus+.

2.6. Oswiadczenie dotyczace poprzednich wyjazdow realizowanych w ramach programu
LLP Erasmus/Erasmus-+,

3. Zlozenie kompletnego wniosku do koordynatora wydzialowego ds. programu Erasmus+
jest jednoznaczne ze zlozeniem deklaracji o zapoznaniu si¢ i akceptacji procedury

rekrutacyjnej, opisanej w niniejszym dokumencie.

§6
II Etap — Egzamin z jezyka obcego

1. Egzamin z jezyka obcego przeprowadza Szkola Jezykéw Obcych UKSW (zwana dalej
SJO).
2. SJO oglasza informacj¢ o terminie, miejscu i warunkach zdawania egzaminu z jezyka

obcego na swojej stronie internetowej.



3. Studenci zdaja egzamin z j¢zyka obcego, obowigzujgcego jako jezyk komunikacji w
instytucji zagranicznej, do ktorej aplikuja.

4. W przypadku gdy student zrealizowal wczesniej studia lub praktyki w ramach programu
Erasmus+, zostaje zwolniony z egzaminu z jezyka obcego, pod warunkiem zgtoszenia si¢ na
praktyki w tym samym jezyku, w ktdrym juz wczesniej odbyt studia lub praktyki.

5. Jezykami, z ktoérych beda organizowane egzaminy, sa jezyki popularne w Unii Europejskiej,
takie jak: angielski, niemiecki, francuski, hiszpanski, wloski. W przypadku, gdy student
zamierza studiowa¢ w jezyku mniej popularnym (niewymienionym wyzej), z ktoérego nie
zostang zorganizowane egzaminy, student bedzie zobowigzany do przedstawienia
certyfikatu z tego jezyka na poziomie przynajmniej Bl. Na podstawie tego certyfikatu
student zostanie zakwalifikowany do dalszej rekrutacji. Certyfikat nalezy przedilozyc

wydzialowej komisji rekrutacyjnej.
§7
III Etap — Rekrutacja w ramach wydzialowej Komisji Rekrutacyjne;j

1. O zakwalifikowaniu kandydata do programu decyduje pozytywne przejscie przez kandydata
I 1 II etapu rekrutacji oraz liczba punktéw uzyskanych przez kandydata w procesie
rekrutacji. W przypadku réwnej liczby punktéow o zakwalifikowania kandydata do Programu
1 przyznaniu wyjazdu w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej w ramach Programu
decysuje w nastepujacej kolejnosci:
mniejsza ilo$¢ czasu spedzonego dotad przez kandydata na wyjazdach w ramach Programu
Erasmus+ (lgcznie studia i praktyki);

1.1.  wyzszy aktualny rok studiéw na Wydziale;

1.2.  wyzsza $rednia ocen uzyskanych przez kandydata w czasie dotychczasowych
studidéw na wydziale;

1.3.  decyzja Koordynatora.

2. Postgpowanie rekrutacyjne ma charakter konkursowy.

3. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.

4. Po zakonczeniu postgpowania rekrutacyjnego Komisja przekazuje liste kandydatow

zakwalifikowanych na wyjazd na praktyki w ramach programu Erasmus+ do DWM .



§8
Kryteria oceny predyspozycji kandydata w postepowaniu rekrutacyjnym
1. zakwalifikowaniu kandydata na wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji zagraniczne]
w ramach Programu ERASMUS+ decyduje suma liczby punktéw, uzyskanych przez kandydata
z ponizszych kryteriow:

1.1.  $rednia ocen uzyskanych przez kandydata — max. 5 punktéw ($rednig ocen oblicza
si¢
na podstawie wszystkich ocen uzyskanych przez kandydata w czasie
dotychczasowych studiow na Wydziale, wigcznie z ocenami niedostatecznymi oraz
ocenami z egzaminow poprawkowych i1 komisyjnych; w przypadku studentow I roku
studidw doktoranckich uwzgledniana jest ocena z dyplomu magisterskiego);

1.2.  ocena z przeprowadzonego przez SJO egzaminu z j¢zyka obcego, w ktérym
odbywac si¢ ma praktyka (z egzaminu pisemnego i egzaminu ustnego wystawiana
jest jedna ocena; kandydat musi wykaza¢ si¢ znajomoscia jezyka obcego na
poziomie co najmniej B, jezeli student osiggnie wyzszy poziom znajomosci jezyka
/mp. poziom C1/, za kazdy kolejny poziom powyzej poziomu wymaganego otrzyma
dodatkowo 1 punkt);

1.3.  ocena Komisji, na ktérg skladaja si¢ (maks. 5 pkt.):

1.3.1. ocena motywacji studenta (0-2 pkt.)
1.3.2. ocena adekwatnosci praktyk do programu studiow (0-3 pkt.)

2. Nakazdym etapie postgpowania kwalifikacyjnego student musi zdoby¢ minimum 3 pkt.

§9
Odwolanie od decyzji wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej

Studentowi przystuguje prawo odwotlania si¢ od decyzji Komisji do Dziekana Wydzialu w ciggu
7 dni od daty poinformowania go o wyniku postepowania rekrutacyjnego. Odwotania sklada si¢

pisemnie w dziekanacie Wydziatu. O decyzji dziekana informuje kandydata dziekanat Wydziatu.

§ 10

Przyznanie grantu na czas pobytu w instytucji zagranicznej

2. Finansowanie wyjazdow bedzie mozliwe dopiero po podpisaniu przez studenta w DWM
indywidualnej umowy udziatu w programie Erasmus+. Do czasu podpisania przez studenta

umowy indywidualnej, kazda osoba zakwalifikowana na stypendium Erasmus+ jest osobg



zakwalifikowana wstepnie. Niepodpisanie umowy do dnia rozpoczecia praktyk w instytucji
zagranicznej jest jednoznaczne z rezygnacja z przyznanego stypendium.

3. Liczba oséb, ktérym zostanie przyznany grant, bedzie zaleze¢ od przyznanych UKSW
srodkéw finansowych. W przypadku dysponowania wystarczajaca wysokoscia srodkow
finansowych, UKSW przyzna grant wszystkim studentom zakwalifikowanym do programu
Erasmus+ na praktyki.

4. Osoby, ktore zakwalifikuja si¢ do programu Erasmus+, a ktorym dofinansowanie nie
zostanie przyznane, bedg mogly zrealizowaé wyjazd bez stypendium (z tzw. stypendium

ZErowym).

§11

Postanowienia koncowe

1. Jezeli student zakwalifikowany na stypendium zrezygnuje z wyjazdu, nie bedzie mogh
ubiega¢ si¢ powtornie o udzial w .Programie Erasmus+ — wyjazd na praktyki”. Nie dotyczy
to sytuacji, kiedy rezygnacja spowodowana jest dzialaniem sily wyzszej” (tj. sytuacja
niezalezna od studenta, np. zwigzana z powazng choroba, nieszczg$liwym zdarzeniem lub
nieprzyznaniem grantu na wyjazd). 7akwalifikowanie danego przypadku do kategorii ,sity
wyzszej” wymaga pisemnej zgody Koordynatora Uczelnianego Programu Erasmust,
wydanej na pisemny wniosek zainteresowanego.

7. Wszelkie zmiany procedury rekrutacyjnej na wyjazdy na praktyki w programie Erasmus+
beda publikowane na stronie internetowej Wydziatu.

3. W przypadkach nieprzewidzianych w  niniejszym dokumencie decyzje podejmuje

wydziatowy koordynator programu Erasmust, wzglednie dziekan Wydziatu.

Data wejscia w zycie: 11 lutego 2018 1.



