Zatacznik do Zarzadzenia Nr 3/2021 Dziekana WNH z dnia 30 lipca 2021 roku

Regulaminu organizacji egzaminéw certyfikatowych z jezyka polskiego jako jezyka
obcego, przeprowadzanych przez Zaklad Szkola Jezyka i Kultury Polskiej dla

Cudzoziemcow na Wydziale Nauk Humanistycznych UKSW w Warszawie

§1

Skfad personalny komisji egzaminacyjnej (dalej: komisja), ktora sktada si¢ z przynajmniej
trzech 0sob, w tym jej przewodniczacego, jest powolywany decyzja dziekana Wydziatu Nauk
Humanistycznych (dalej: dziekan) na wniosek kierownika Zaktadu Szkota Jezyka i Kultury
Polskiej dla Cudzoziemcow (dalej: Szkota).

§2

Dziekan, na wniosek kierownika Szkoty, zatwierdza budzet egzaminu, nie p6zniej niz 20 dni

przed datg rozpoczegcia egzaminu.

§3

Do obowigzkéw kierownika Szkoty nalezy:

1) przedtozenie Dziekanowi, nie pozniej niz 18 dni przed data rozpoczgcia egzaminu,
propozycji kalkulacji ekonomicznej egzaminu;

2) nadzorowanie prawidlowego wykonania budzetu egzaminu;

3) podejmowanie decyzji o maksymalnej liczbie egzaminowanych oraz o poziomach
zawansowania jezykowego B1; B2; C1; C2 na ktorych odbywa si¢ egzamin;

4) uzgadnianie z administracjg UKSW miejsca przeprowadzenia egzaminu;

5) organizacja rekrutacji;

6) koordynacja i nadzér nad czynnosciami administracyjnymi niezbg¢dnymi do

przeprowadzenia egzaminu.

§ 4

Do obowigzkéw przewodniczacego komisji nalezy:



1) przewodniczenie posiedzeniom komisji;

2) kierowanie pracg komisji podczas egzaminu pisemnego ;

3) ustalanie harmonogramu i przewodniczenie pracom komisji podczas egzamindw
ustnych;

4) ustalanie harmonogramu i przewodniczenie pracom komisji podczas sprawdzania
prac pisemnych;

5) sporzadzenie wykazu sprawdzonych prac i przekazanie go niezwlocznie po
zakonczeniu sprawdzania kierownikowi Szkoty;

6) wprowadzenie wynikow egzaminu do bazy, w ktorej znajduja si¢ dane osob

przystepujacych do egzaminu.

§5

. Kierownik Szkoty odpowiada przed dziekanem za realizacj¢ zadan zwigzanych z
przeprowadzaniem egzaminow certyfikatowych z jezyka polskiego jako jezyka obcego
1 sktada dziekanowi pisemny raport z przeprowadzonego egzaminu, nie pdzniej niz 30
dni od zakonczenia egzaminu.

. Przewodniczacy komisji odpowiada za realizacj¢ merytoryczng egzaminu przed
kierownikiem Szkoty, sktadajac jemu protokoty z prac komisji, nie p6zniej niz 7 dni od

zakonczenia prac komisji.



